COMUNE DI DECIMOMANNU

Citta Metropolitana di Cagliari
Il Settore

Risorse Umane

R.d.O. N. 2514135

PROCEDURA APERTA PER LA FORNITURA DEL SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI LAVORO PER
LA FIGURA PROFESSIONALE DI N. 4 ISTRUTTORI AMMINISTRATIVO CONTABILI PART-TIME (30
ore) PER UN TOTALE DI 3 MESI CIASCUNO EVENTUALMENTE PROROGABILI PER UN ULTERIORE
MESE

CIG 82106109B5

L'Amministrazione Comunale ha previsto il ricorso alla somministrazione di lavoro pern. 4 Istruttori
Amministrativo Contabili C1 per un periodo di 3 mesi ciascuno, eventualmente prorogabili per un
ulteriore mese.

Il servizio di somministrazione & stato affidato alla TEMPOR S.p.a. che procedera alla selezione dei
candidati che presenteranno la propria candidatura alla medesima ditta.

| profili professionali richiesti sono i seguenti:

n. 1 Istruttore Amministrativo Contabile da assegnare al Servizio Segreteria Affari Generali -
Segreteria: istruttoria atti amministrativi quali proposte di deliberazione Giunta Comunale, proposte di
determinazione relativi al sevizio di Segreteria Affari Generali. Si richiede il possesso di conoscenze
specifiche e plurima esperienza maturata nel servizio indicato, nonché il possesso di competenze
informatiche che consentano l'utilizzo spedito della posta elettronica e la capacita di utilizzare i software di

gestione in dotazione dell'Ente.

n. 1 Istruttore Amministrativo Contabile da assegnare al Servizio Pubblica Istruzione - Sport,
istruttoria atti amministrativi quali proposte di deliberazione Giunta Comunale, proposte di determinazione e
istruttoria pratiche connesse. Si richiede il possesso di conoscenze specifiche e plurima esperienza maturata
nel servizio indicato, nonché il possesso di competenze informatiche che consentano I'utilizzo spedito della

posta elettronica e la capacita di utilizzare i software di gestione in dotazione dell'Ente.

n. 1 Istruttore Amministrativo Contabile da assegnare al Servizio Protocollo. Si richiede il possesso di
conoscenze specifiche e plurima esperienza maturata nel servizio indicato, nonché il possesso di
competenze informatiche che consentano I'utilizzo spedito della posta elettronica e la capacita di utilizzare i

software di gestione in dotazione dell'Ente.



n. 1 Istruttore Amministrativo Contabile da assegnare al Servizio Tributi e finanziario. Si richiede |l
possesso di esperienza lavorativa nella emissione dei mandati di pagamento e delle reversali di incasso con
la conoscenza dei programmi Datagraph forniti per la Sardegna dalla Ditta Zuddas srl . Gradita anche la
competenza della gestione dei Tributi Comunali anche in materia di Attivita di Accertamento, in particolare

per I'lmpsta IMU e per la Tassa TARI.

Sara possibile presentare la propria candidatura entro le ore 12.00 del giorno 26.05.2020, con le

seguenti modalita:
Invio del cv alla mail tempor.cagliari@tempor.it . Per informazioni e chiarimenti il contatto telefonico sono i

seguenti: 070/3328707 — 06729631.

Decimomannu, 20 maggio 2020

Il Responsabile del Il settore

F.to Dott. Gianluca Cossu



